	PHÒNG GD&ĐT ĐÔNG TRIỀU
TRƯỜNG THCS BÌNH KHÊ
Số: 18 /KH- TrTHCS
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đông Triều, ngày 23 tháng 9 năm 2016


KẾ HOẠCH TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ VCLĐ
Năm học 2016 – 2017
Thực hiện hướng dẫn số 644/LT-PGD&ĐT- CĐGD ngày 14 tháng 9 năm 2015 của Phòng Giáo dục- Đào tạo và Công đoàn ngành Giáo dục TX Đông Triều về việc hướng dẫn Quy trình tổ chức Hội nghị cán bộ công chức viên chức, người lao động  trong ngành Giáo dục và Đào tạo; 
Thực hiện công văn số 789/LTPGD&ĐT-CĐGD ngày 08 tháng 9 năm 2016  của Phòng Giáo dục- Đào tạo và Công đoàn ngành Giáo dục TX Đông Triều về việc tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức, giáo viên, lao động năm học 2016- 2017; 

 Trường THCS Bình Khê xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức  năm học 2016 – 2017 như sau:
I. Hội nghị CBVC cấp tổ
Thời gian: 14h30, ngày 26/9/2016.
Địa điểm: Văn phòng Tổ.
Thành phần: Cán bộ, viên chức, nhân viên, giáo viên hợp đồng của mỗi tổ.
- Chủ toạ: Tổ trưởng tổ chuyên môn và Công đoàn tổ 

      Chủ toạ hội nghị chỉ định thư ký ghi biên bản.

- Nội dung: (Tổ trưởng- tổ phó nghiên cứu chuẩn bị nội dung)

1. Đánh giá việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2015- 2016; đề ra phương hướng nhiệm vụ, giải pháp thực hiện năm học 2016 - 2017 của tổ. Trong đó chú trọng việc đánh giá hiệu quả giáo dục, giữa chất lượng “đầu vào" và kết quả “đầu ra" của tập thể tổ, cá nhân trong tổ.

2. Thông qua toàn bộ Dự thảo báo cáo do Hiệu trưởng, CTCĐ, quy chế chi tiêu nội bộ, quy chế hoạt động dân chủ, quy chế thi đua nội bộ của đơn vị chuẩn bị để cán bộ, viên chức thảo luận, tham gia đóng góp, đề xuất ý kiến, kiến nghị, trong đó đi sâu vào các nội dung, giải pháp thực hiện nhiệm vụ và việc thực hiện quy chế dân chủ của đơn vị. (các ý kiến, kiến nghị phải được thư ký thể hiện bằng văn bản gửi về đ/c Hiệu trưởng và đ/c Chủ tịch công đoàn để tập hợp, giải trình trước hội nghị toàn thể).


3. Thống nhất đăng ký các chỉ tiêu 2 mặt GD, chỉ tiêu môn, các danh hiệu thi đua của tập thể, cá nhân trong tổ năm học 2016 - 2017. Đăng ký thi đua cần chú trọng đến việc xác định chất lượng "đầu vào" cam kết thực hiện "đầu ra" về chất lượng giáo dục toàn diện và hiệu quả công việc đối với GV bộ môn, giáo viên chủ nhiệm. Trên cơ sở chuyển biến về hiệu quả chất lượng GD, hiệu quả công việc được giao để làm căn cứ xếp loại thi đua cuối năm.

4. Tiếp tục thực hiện chủ trương của Bộ GD-ĐT "Mỗi giáo viên, cán bộ quản lý giáo dục thực hiện một giải pháp về đổi mới trong phương pháp dạy học và quản lý. Mỗi tổ có một kế hoạch cụ thể về đổi mới phương pháp dạy học, đồng chí tổ trưởng tổ chức cho từng cá nhân trong tổ đăng ký nội dung đổi mới và ký cam kết thực hiện (bằng văn bản).
II. Tập hợp ý kiến ở Hội nghị các tổ:

- Sau hội nghị cấp tổ đ/c tổ trưởng gửi toàn bộ biên bản hội nghị cấp tổ, danh sách đăng ký thi đua và cam kết nội dung đổi mới của cá nhân, tập thể cho đ/c Lê Thị Kim Oanh và đ/c Bùi Thị Thu Tâm tổng hợp báo cáo trước Hội nghị CBVC nhà trường. 


- Đ/c Hiệu trưởng, chủ tịch công đoàn chỉ đạo và theo dõi, đôn đốc việc tổ chức hội nghị ở các tổ; căn cứ biên bản hội nghị của các tổ hoàn chỉnh báo cáo, thống nhất các nội dung giải trình trước Hội nghị CBVC nhà trường. 

III. Tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức cấp trường:
Thời gian: Ngày 30/9/2016. 
Địa điểm: Văn phòng nhà trường

Thành phần:  - Lãnh đạo, chuyên viên PGD&ĐT.
              
   - Lãnh đạo TT Đảng uỷ, HĐND, UBND xã Bình Khê.
                       - Trưởng Ban TT cha mẹ học sinh nhà trường.
                       - Cán bộ, viên chức, nhân viên, GV hợp đồng toàn trường.
1. Thành phần Đoàn chủ tịch:

 1- Bí thư chi bộ - Hiệu trưởng: Lê Thị Kim Oanh
           2- Chủ tịch Công đoàn: Bùi Thị Thu Tâm
           3- Đại diện cán bộ viên chức tiêu biểu: Nguyễn Văn Đoàn
2. Dự kiến thành phần Đoàn thư kí: (Do đoàn chủ tịch Hội nghị giới thiệu, biểu quyết)

1- Thư kí ghi biên bản hội nghị: Nguyễn Thị Huyền    

2- Thư kí ghi Dự thảo Nghị quyết hội nghị: Trịnh Quang Hưng
3. Nội dung và tiến trình hội nghị: 
3.1.Ổn định tổ chức, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu; Giới thiệu Đoàn chủ tịch HN.
3.2.TM Đoàn chủ tịch thông qua ND, chương trình HN; giới thiệu, biểu quyết Đoàn thư ký. 
3.3. Đ/c Hiệu trưởng
          Báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết Hội nghị cán bộ VC của đơn vị năm học 2015-2016 và phương hướng nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp, thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017 (đã tiếp thu các ý kiến, kiến nghị tại Hội nghị của các tổ).

3.4. Đ/c : Chủ tịch công đoàn
* Báo cáo tổng kết PT thi đua năm học 2015-2016 và dự thảo phương hướng thực hiện các PT thi đua năm học 2016-2017. 


3.5. Đ/c trưởng Ban TTND: Báo cáo kết quả hoạt động thanh tra năm học 2015-2016 và xây dựng kế hoạch kiểm tra giám sát năm học 2016-2017.
3.6. Chủ tịch CĐ: Báo cáo tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của hội nghị cấp tổ; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể cá nhân từ hội nghị tổ năm học 2016 - 2017.

3.7. Hiệu trưởng: 

   
 * Tiếp thu, giải trình các ý kiến, kiến nghị, đề xuất của cán bộ công chức, viên chức.

3.8. Chủ tịch công đoàn: 

*Tiếp thu và giải đáp các kiến nghị của CBVC thuộc phạm vi trách nhiệm của công đoàn cơ sở.

3.9. Đoàn chủ tịch : 
* Điều hành tham luận: (Mỗi bài tham luận không quá 7 phút, không báo cáo thành tích)
          * Kết luận thống nhất thực hiện trong toàn đơn vị. 
3.10.Thông qua qui chế chi tiêu nội bộ, Quy chế làm việc trong cơ quan. Quy chế thi đua nội bộ( Thông qua các nội dung cần điều chỉnh đã được thống nhất HN cấp tổ).
3.11. Đại biểu cấp trên phát biểu. 
3.12. Hiệu trưởng:  Tiếp thu các ý kiến, cảm ơn.

3.13. Chủ tịch công đoàn: 
Điều hành biểu quyết các chỉ tiêu thi đua lớn năm học 2016-2017  

3.14. Hiệu trưởng và Chủ tịch công đoàn cơ sở: Kí cam kết thực hiện Nghị quyết Hội nghị cán bộ, viên chức năm học 2016 - 2017. 
3.15. Thư ký thông qua dự thảo Nghị quyết hội nghị ( không thông qua biên bản). CT đoàn biểu quyết một lần nữa về dự thảo NQ HN.
3.16. Bế mạc.

IV. Phân công chuẩn bị hội nghị CBVC cấp trường: 
+) Thảo luận các tổ: Thời gian: không qua 7 phút
- Tổ Văn- Sử- GDCD: Bồi dưỡng GV qua hình thức sinh hoạt ''Trường học kết nối" của tổ CM 
- Tổ Toán- Lý- CN: Giáo dục đạo đức, kỹ năng HS thông qua tổ chức các hoạt động trải nghiệm sáng tạo.
- Tổ Sinh- Hóa- Địa-NN: Nâng cao hiệu quả việc dạy học theo chủ đề các bộ môn Sinh- Hóa-Địa.
+) Viết giấy mời và đi mời, sao in tài liệu gửi các đại biểu : Đ/c Nguyễn Thị Lam, Lê Thị Thanh Huyền.
+) Chuẩn bị văn phòng, nước uống, hoa để bàn: Đ/c Lam, Thủy, Huyền.

+) Trang trí khẩu hiệu, máy chiếu, loa đài, máy ảnh, biển đoàn CT, đoàn thư ký (Đoàn, Sơn, Hưng).
Tiêu đề của hội nghị:

HỘI NGHỊ CÁN BỘ, VIÊN CHỨC, LAO ĐỘNG

 NĂM HỌC 2016-2017
                                                                Bình Khê, ngày 30 /9 /2016
   
+ Chuẩn bị KH năm học, các quy chế, báo cáo, Dự thảo Nghị quyết ( đ/c Oanh, Lê Huyền)
          +) Chuẩn bị Báo cáo tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của hội nghị cấp tổ; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể cá nhân từ hội nghị tổ năm học 2016 - 2017; (Đ/c Bùi Tâm) 

+) Chuẩn bị Báo cáo kết quả hoạt động thanh tra năm học 2015-2016 và xây dựng kế hoạch kiểm tra giám sát năm học 2016-2017. (Đ/c Khơi).

+) Tham luận các tổ:  Đ/c tổ trưởng cho tổ xây dựng tham luận trong HN cấp tổ sau đó gửi về đ/c Oanh( qua mail) duyệt trước ngày 26/9/2016.
+) Đón khách: BGH, BCH Công đoàn
+) Tiếp tân: Chi đoàn giáo viên. 
V. Trang phục: Nam áo trắng, ca vát, quần sẫm màu, Nữ áo dài, đeo phù hiệu viên chức
Trên đây là Kế hoạch tổ chức Hội nghị CBVC trường THCS Bình Khê năm học 2016-2017, đề nghị các đồng chí cán bộ, viên chức, nhân viên nghiên cứu thực hiện nghiêm túc. 
	Nơi nhận:

        - BGH, CĐ(c/đ);

        - TTND, tổ CM(t/h);

        - Lưu VT;



	 CT CÔNG ĐOÀN 

       Bùi Thị Thu Tâm
	HIỆU TRƯỞNG    

Lê Thị Kim Oanh
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