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PHONG GD&PT TXPONG TRIEU  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BINH KHE Péc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 04/QP-THCSBK
el Binh Khé, ngay 04 thing 01 théng 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung tai sin Nha nuée ciia
Trudng THCS Binh Khé thi xa Pong Triéu

HIEU TRUONG TRUONG THCS BINH KHE

Can cir Ludt Quan ly, sir dung tai san nha nudc ngay 21 thang 6 nam 2017,

Cén cit Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thdang 12 ndm 2017 ciia
Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia Ludt quan Iy, sir dung tai san cong;

Cén cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cia
Bé Tai chinh Huéng ddn mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 cua Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt quadn 1y,
st dung tai san cong;

Thong tw 56 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bé Tai chinh huéng
dén ché dé quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai sén c6 dinh tai co quan, 16 chitc,
don vi va tai san ¢é dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép quan Iy khéng
tinh thanh phan von nha néce tai doanh nghiép; Quyét dinh s6 50/0D-TTg ngay
31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mikc sir dung
mdy méc thiét bi;

Cén cir Quyét dinh sé6 3637/0P-UBND ngay 17/9/2018 ciia UBND tinh
Quang Ninh vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mire sir dung mdy méc, thiét bi
chuyén ding thudc linh vuc Gido duc va Dao tao (Dot 1) cho cdc don vi thudc
pham vi quan Iy cua tinh Quang Ninh,

Can cir Quyét dinh s6 1593/0D-UBND ngay 17/04/2019 ciia Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh vé viée Diéu chinh, tiéu chuan, dinh mikc s dung mdy moc
thiét bi chuyén dimg thuéc linh viee gido duc va dao tao (dot 1)

_ Can cte Quyét dinh s6 2497/0D-UBND ngay 21/6/2019 ciia UBND tinh
Quang nlnh vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mic st dung mdy mdc, thiét bi
chuyén dimg cua nganh Gido duc va Pao tao (lan 2) nam 2019;

Céin cir Nghi quyét s6 62/2021/NQ-HDND ngay 09, thing 12 nam 2021
viia Hi déng nhan ddn tink vé viéc phan odp cd tham quyen quyet dinh quin 1,
ste dyng tai san cong thugc pham vi quan Iy ciia tinh Quang Ninh; _ )

Céin cir Nehi dinh s6 60/ND-CP ngay 21/06/2021 vé viee quy dinh co ché
tur chil tai chinh ciia don vi sy nghigp cong lap;
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Nghi quyét sé 11 6/NQO-CP ngay 05/9/2022 cua Chinh phi; T hong tu 56
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B$ Tai chinh Hudng ddn mét sé ndi dung
vé co ché tu chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong ldp; xu ly tai san, tai chinh
khi t6 chitc lai, gidi thé don vi su nghiép céng ldp;

Cdn cir cde Quyét dinh ciia UBND thi xd Déng T rzeu So 06.a/QP-UBND
ngay 06 thang 01 nam 2022 cua UBND thi xd Bong Triéu vé viéc ban hanh quy
ché quadn 1y, stk dung tdi san cong thuoc pham vi quan ly cua UBND thi xa Déng
Triéu.

Xét d@é nghi ciia bé phdn ké todn.

QUYLT PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quén ly, st dung tai
san cong ctia Truong THCS Binh Khé;

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 32/Qb-THCSBK ngay 12/01/2023 cua Trudng THCS Binh Khé ban hanh
Quy ché ciuan ly, str dung tai san cong Truong THCS Binh Kheé.

Diéu 3. Lanh dao truong, ké todn, cén bd, cong chirc, ngudi lao dong (sau

day goi tit 13 can bo, cong chuc) trong co quan c6 trach nhiém thyc hién Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3 (Thuyc hién);
- Luu: VT.




QUY CHE

Vé viéc quan 1y va sit dung tai san Nha nuéc cia Truong THCS Binh Khé

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/QD-THCS Binh Khé ngay 08/01/2024
cua Truong THCS Binh Khé)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich, pham vi, ddi twong ap dung
1. Muc dich:
- Thyc hién théng nhit quan ly vé tai san cia co quan Phong Tai chinh -

Ké hoach dam bao tuan thi cac quy dinh cta phép ludt va huéng dan cia co
quan Nha nudc c6 tham quyén.

- Dam béo tai san céng duoc quan 1y st dung tiét kiém, ding muc dich,
doi trong va hiéu qua.

- Thyc hién quyén chu dong, dong thoi gén trach nhiém cta Thu truong don vi
va cén bd, cong chirc, ngudi lao dong trong thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy
dinh phép luét.

"~ Tang cudng cdng tac ty kiém tra, gidm sat noi bo.
2. Pham vi, d6i twong 4ap dung:
- Quy ché nay bao gdm céc quy dinh vé quéan Iy, str dung tai san cong de ap

)

dung théng nhét trong toan co quan trén nguyén tic dan chu cong bang, cong khai.

_Lanh dao co quan va toan thé cén b, cong chitc, ngudi lao dong trong co
quan c6 trach nhiém thyc hién va 4p dung quy ché nay.

- Nguon kinh phi quy dinh trong quy ché néy la kmh I?hi ngﬁx} sach nha
nudc giao thuc hién ché d6 tu chil hang nam ctia Phong Tai chinh —Keé hoach.

Pidu 2. Nguyén tic quin 1y tdi sin

_ Khong vuot qué tiéu chuan, dinh muc quy dinh.

- Phu hop véi hoat dong cua Phong.

- Pam bao cén bo, cong chuc, ngu

oc giao. .

dug %phé‘l duoc thao luan rong rél, dan chu, cong khai tror::%5 :;rr:i ::c o

1 2 4 quan 1y, si dung tai san :
ban hanh quy ché quan ly, str du g
tai (’Io—rnsilrli1 1:11120 mAiu ban hanh keém theo Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay
al .

29/12/2017 cua Bo Tai chinh. :
pidu 3. Can o xay dung Quy che

&i lao dong hoan thanh nhiém vu
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- Hé tpé")ng tiéu chuén, dinh mtc quan ly str dung tai sén cong do co quan
nguoi c6 tham quyeén quy dinh;

- Chirc nang, nhiém vu, té chirc bd mdy, cua co quan,

- Thuc trang va yéu ciu quan ly, str dung tai san cong tai co quan

- Noi dung ciia Quy che ( theo khoan 3, Diéu 7, Thong tu 144/2017/TT-
BTC'ngay 29/12/2017 ctia Bb tai chinh).

Dicu 4. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sin cong

- Tét ca c4c loai tai san cdng ctr co quan déu duge giao cho mét bo phan
hodc c4 nhén quan ly, st dung. C6 hé thong sb sach theo dsi chit ché; dinh ki t6
chire kiém ké, danh gia tai san theo quy dinh ctia phdp luét.

- Can bg, cong chirc, ngudi lao ddng trong co quan duoc giao quan ly, str
dung tai san cong phai chiju trach nhiém truée Tha trudng co quan va trude phép
ludt néu dé xay ra mat mat, hu hong, chiém dung hodc str dung tri phép. Moi
hanh vi vi pham quy dinh v& quén ly, st dung tai san cong phai dugc xir ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh ciia phap lut.

cong khai, minh bach, dam bio thuc hanh i kiém, chéng lang phi, phong
chong tham nhiing,

Diéu 5. Tiéu chudn, phén loai tai sin
1. Nhiing tai san thuge dién quén Iy tron ' : 5 Al 3
- 0c dié . rong quy dinh nay bao gdm: Tai san
¢0 dinh (TSCB): TSCP hiry hinh va ti san ¢ dinh v§ hinh, :
2. Tiéu chudn nhan biét tai sén o6 dinh hiry hinh:
ool Tai san ¢6 dinh hiru hinh 13 tai san mang hinh thai vt ché, c6 két by doc
C%np, ;)}flc IEL mot hé tllllong g0m nhi€u b6 phan taj san riéng 1€ lién két vg; nhau d&
& thuc hién mét hay mot s6 chirc nin nhét dj 4 man dd 01 ca
tiéu chuan dudgj day: : e o R iy
- C6 thoi gian str dung tir 1 nim tro Ién;
- C6 nguyén gia tlr 10.000.0004 (mudi trigy déng) tré 1én
3. Tiéu chudn nhan big 13 san ¢6 dinh v6 hinh:
Tai sén o6 dinh vé hinh 13 g3 <5 11n
. a tai san i i VAt oh4 2
gc’)’ quan don vj phéi diy ty chi phi chol;}}g: %alcl)l??g g;nh t(gal g % the m3
4; oy PhAL minh séing oh, phin i o 20 190 1 Gid tr] quydy o
: & ché, phan mém mgy vi + B dine oy ling
Y V1 tinh, kidy ding cong nghigp,

glél Phép hﬁ'u fCh ban qu A , s . A
3 5 3 yeén tac ~ A e
dinh tai khoan 2 diéu nay. e dong thoi cs 2 tiéu chuan quy

s A =
Dieu 6. Péj tugng ghi s6 k& toan TSCp
1. Tai san SU dung dsc 14 piEs : :
@isincs dinh, oo P dUge Xde dinh 13 mey gg; Wong ghi 54 ké 104,

4

‘



2. Mot hé thong gom nhiéu b phén tai san riéng 1¢ lién két v6i nhau dé
cm}g' t}{uc hién mot hay mét sO chirc nang nhét dinh, ma néu thiéu bat ky mot bo
ph?n nao trong do thi ca hé thong khong thé hoat dong duoc thi duge xac dinh I
mot d6i twong ghi 6 ké todn tai san c dinh. ' ' ' '

3'. Mﬂ(':i.t h¢ thong gom c6 nhiéu bd phén tai san riéng 18, lién két véi nhau
trong c'{o moi bd phédn cau thanh c6 thoi gian sir dung khac nhau va c6 chirc néng:
h?at C{Qng:‘ .dé_‘)c 18p, dong thoi c6 su doi hdi phai quan ly riéng timg bd phén tai
san thi moi bo phén tai san do dugc xdac dinh la mét dbi tuong ghi sb ké todn tai
san co6 dinh. - .

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC
- Pidu 7. P6i twong sir dung dién tich lam vige

Can bg, cong chuc, ngudi lao dong trong co quan phong Tai chinh - Ké
hoach thi x3 Pong Tri€u.

Pidu 8: Tiéu chuin, dinh mirc sir dung di¢n tich lam viéc

Thuyec hién theo quy dinh v& tiéu chuén, dinh muc st dung tru so 1am viéc.
Pidu 9: Bb tri sip xép noi lam viée
Cin ctr vao tiéu chudn, dinh muc sir dung tru s& lam viéc va chuc nang,

nhiém vu, sé luong cén bd, cong chic, ngudi lao dong cua Phong dé bo tri, sap
xép noi lam viéc phu hop.

. A }\ A - .4 b - A
Pidu 10: Yéu cau ve sir dung tru so lam viec

1. Khu vuc st dung chung bao gdm: phong hop, hanh lang, cau thang b,
khu vé sinh chung, hé thdng dién, thong tin lién lac, duong 'aruyén mang. Xac
dinh day la nhimg khu vuc ma cén bd, cong chure, Pgu:bi 1a? dgflg trong ¢0 quan
co quyén binh ding trong viéc s dung va c6 nghia vu chép hanh ndi quy, quy
dinh vé quan ly va st dung tai san dung chung.

5 Khu vye sir dung riéng cua céc t6 chuyén mon, che b P}landftfont% :;ir
quan bao gdm: Phong lam viéc, den f:hiéli sénng tung, P?Ong lar?vic’d u;e_:; :
¢ dinh... giao cho ting to chuyén mon, b phén tryc tiep Aquan. v, 3 ba. o

e on i e 6 10,8505, Gt
.o RBIEE am viéc tai cac phong c6 trach nhiém
ti'n,Ic. hién ng hiém tac viec p:hﬁn
gity 1am vige 4t hét may moc, thiet bi
ra vé 43 bao vé tai san co quan.

_ Céan b, cong chirc, nguoi l.ao dong 1
thuc hién dhy du cac quy dinh, ndi quy co quar
cdng thuong xuyen vé sinh co quaf. Hét
dién, dong cac ctra trudc Khi

pidu 11: Duy tu, sira

chira thuong xuyén tru so lam viec




- Céc by phéan, ca nhan trong co quan cé trach nhiém thong bao kip thoi
vé tinh trang hu hong v6i bd phan Ké toan — Hanh chinh dé tham muu lanh dgo
phong c6 phuong an sira chira tai san. Khong ty y hodc goi nguoi ngoai co quan
vao thyuc hién sira chita khi chua c6 y kién chi dao cua 1anh dao phong,

- Khoéng chi dao lam sai 1&ch thiét ké, hién trang trong qua trinh bao
dudng, duy tu stra chita try s& co quan.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG MAY MOC, THIET BI VAN PHONG
Diéu 12: Tiéu chuin, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi vin phong
. Cén cir Quyét dinh s6 50/QP-TTg ngay 31/12/2017 clia Thu tudng Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh murc sir dung méay moc thiét bi; Quyét dinh so

1476/QD-UBND ngay 09/4/2019 ciia UBND tinh Quang Ninh vé viéc Quy dinh
danh myc mua sam tép trung;

nudc cap cho don vi dé x8y dung tiéu chuin, dinh mirc trang bi may mdc,
thi€t bj van phong.

Can ctr vao tinh hinh thuc té tai don vi, kha ndng cta ngan séch nha

Piéu 13: Trang bi, mua sim may moée, thiét bi vin phong

Ngu6n kinh phi: Ngudn kinh phi chi thuong xuyén theo dinh mitc bién ché
duoc giao, ngudn ngén sich nha nude cap bo sung.

Vigc trang bj may méc, thiét bj phai phi hop véi chire nang, nhiém vy
dugc giao, phu hop véi tiéu chuin, dinh mirc va ngudn kinh phi duogc
dung, ding ddi tuong, phuc vu hiéu qua cho cong viéc.

1. Lép ké hoach trang bi may méc, thiét bi

phép sir




- B3 phén K& toan — Hanh chinh cua phong chiu trach nhiém chu tri, tham
muu cho lanh dao phong thuc hién cac quy trinh tiép nhén tai san, may moc,
thiét bi.

2. Viéc ban giao may moc, thiét bi da hfét thoi han st dung, bi hu hong
khong str dung dugc; khong phtt hop véi tiéu chuan, dinh miic quy dinh cho don vi.

Pidu 15: Quan Iy sir dung tai sin cong

1. Nguyén thc quéan ly sir dung tai san cong

Tét ca céc tai san, mdy moc, thiét bi do phong quan ly, sir dung phai dugc
theo .doi qua so sach ké toan theo ding quy dinh, khong di chuyén tai san ra
ngoai co quan khi chua duge su cho phép ctia Thu truéng don vi; khong sit dung
tai san cua don vi vao viéc ca nhan.

2. Pang ky quyén quan ly, st dung tai san

_ Taisan thude dbi twong phai dang ky quyén quan ly sir dung tai san gbm:
Quyeén str dung dat co quan.

3. M& sb theo dbi tai san

. Céc biéu mAu 4p dung theo Thong tu 107/2017/TT-BTC, ngay
10/ 10{2017 ﬂcﬁa Bo T@i chinh huong dan ché dd ké toan hg}mh chinh, su:ﬂnghiép
bao gém: S tai san c¢b dinh theo mau S24-H; Thé tai san co dinthheo mau S25-
H; So6 theo d&i TSCD va cfmg cu dung cu tai noi str dung theo rr}éu S26-H; Bié‘r}
ban danh gié; lai tai san c6 dinh theo mau C52-HD; Bién ban kiém lgé tai san 96
dinh theo mau C53-HD; Bién ban giao nhén tai san sau khi néng cap theo mau
C54-HD; Béng tinh hao mon tai san c6 dinh theo mau C3 5-HD.

. Céac méu biéu ap dung theo Théng tu 144/2017/TT-BTC, ngay
29/12/2017 cia B¢ Tai chinh gom: Bio cdo tong hop hién trang sir dung tai san
theo mau 08a-PK/TSC, mau 08b-DK/TSC.

Piéu 16. Hach todn tai sn cong

Tai san cong phai duge don vi hach toan kip thoi, day du thong s& quy
cach gié tri va tinh hao mon, khau hao hang nam theo ding quy dinh.

Pidu 17. Kiém ké, bdo cdo tai san cong

1. Kiém ké: Viéc kiém ké tai san cong phai dugc thyc hién theo ding quy
dinh hodc kiém ké dot xuat theo yéu cau cua lanh dao, co quan c6 tham quyén.

- Thanh phan kiém ké bao gom: Thi truong don Vi, ké toan, dai dién cac
bd phan st dung truc ti€p tai san, thiét bi, cong cu dung cu.

- B4 phén Ké toédn - Hanh chinh tham muu thong bdo ké hoach kiém ké
trang thiet bi dén céc bo phén it nhét 10 ngay trude khi tién hanh kiém ké.

- Cac T chuyén mon, cac bd phin ¢ trach nhiém tao diéu kién cho viéc
kiém ké duoc thuc hién theo dung ké hoach.

2. B4o cdo tai san cong




Don vi thuc hién bio cég dc‘:)i VoI tai §é.n cong dugc giao quan !)’f, su dung
theo quy dinh cta phép luét vé ké toan, thong ké va quy dinh tai Diéu 25 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu.

'3. Béo cdo tinh hinh quén ly, st dung tai san céng

- Hang ndm, don vi thuc hién bio cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san
cong cua ndm trude d6i véi cac tai san quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu va bdo cdo dot xuit theo yéu cau cua co
quan nha nudce c6 thdm quyén.

- Thoi han béo cdo tinh hinh quan ly, str dung tai sén cong hang nim: Pon
vi lap bdo cdo trude ngay 30/01 hang nim. Thuc hién viéc ndép bdo cdo theo
ding quy dinh.

Diéu 18: Bio dudng, duy tu sira chira tai sin cong

1. Céc b0 phén va c4 nhan khi phat hién tai san cong bi hu héng c6 trach
nhi€ém bdo cdo Lanh dao phong xem xét, quyét dinh sira chita tj séan.

-2. B phéan Ké toan - Hanh chinh ¢O quan tham muu cho Lanh dao ph(‘)pg
thuc hién cac quy trinh bao dudng, duy tu sira chita tai san theo dung thim
quyén ding quy dinh.

Piéu 19: Thu hdi tai sin cong trong don vj

- Céc truong hop thu hdi tai san cong: St dung khong dung muc dich,
khéng dung doi tuong; Nghi huu, chuyén don vi cong tac.

- Trinh ty, thu tuc va tham quyén thu hdi tai san cong duoc quy dinh tai Didy
17, Biéu 18 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

Diéu 20. Pidu chuyén tai sin cong

1. Céc truong hop diéu chuyén tai san cOng

- T noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh mtc sg dung tai san
cong do co quan, ngudi ¢é thim quyén quy dinh.

- Viéc diéu chuyén tai san s& mang lai hi¢u qua st dung cao hon.

- Khi khéng ¢é nhu ciu sir dung

- Tai san dugc co quan gjao cho tung bd phén truc tiép quan ly, str dung.
Khi diéu chuyén giita cac b phan phai dugc su dong y cua Lanh dao phong.

2. Trinh tu, tha tuc va thdm quyén didu chuyén duoc quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu.

_ 3- Tham quyén quyét dinh didu chuyén tai san quy dinh tai Didu 28 Nghi
quyét so 6‘2/2021/NQ-H’BND ngay 09 théng 12 ndm 2021 cia Hoi ddng nhan
dén tinh vé viéc phan cap c6 thdm quyén quyét dinh quén ly, sir dung tai san
cong thuc pham vi quan Iy ctia tinh Quéng Ninh.

Diéu 21. Thanh Iy tai san cong

1. Tai san cong duoc thanh 1y trong céc trudng hop:
8




- Tai san hét han sir dung va khéng con sir dung dugc.
- Tai san chua hét han str dung nhung bi hu hong ma khéng thé sira chita
hodc stra chira khong con hiéu qua.
. - Try s& lam viéc hodc tai san khac gén lién v6i dat phai pha d& theo quyét
dinh cta co quan nha nudc cd tham quyén.
' 2. Trinh ty, thu tuc thanh ly thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh
s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu.

- Tham quyén quyét dinh thanh ly céc tai sin co quan khi bi hu hong hodc
het thoi gian st dung, khong co sir dung dugc quy dinh tai Piéu 10 Nghi quyét
so 62/2021/NQ-HDND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cua Hoi d6ng nhén déan tinh
vé viéc phan cap c6 thAm quyén quyét dinh quan 1y, sir dung tai san cdng thude
pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh.

Sau khi c6 chii truong thanh 1y tai san, co quan thanh 14p Hoi ddng thanh
ly, thanh phan Hdi dong theo quy dinh tai Diéu 18 cuia Thong tu 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 cia B9 Tai chinh.

. Piéu 22. Ban tii sian cong tai don vi

1. Tai san cong duoc ban trong cac truong hop sau day:

- Tai san cong bi thu hdi dugc xtt 1y theo hinh thirc ban.

- Khi khéng c6 nhu cau st dung hoic glam nhu cau sir dung do thay d6i vé

t6 chirc, thay dbi vé chirc nang, nhiém vu va nguyén nhan ma phai thu hdi hoic
didu chuyén.

- Thue hién sip xép lai viéc quén ly, sit dung tai san cong.

- Tai san cong duoc thanh 1y theo hinh thirc ban déu gia.

2. Trinh ty, thd tuc ban tai san céng: Thuc hién theo Diéu 23 cua Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

3. Thdm quyén quyét dinh ban tai san: Diéu 9 Nghi quyét s6 62/2021/NQ-
HDND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cua Hdi dbng nhan dan tinh vé viéc phan
cép c6 thAm quyén quyét dinh quan 1y, st dung tai san cdng thudc pham vi quan
ly cuia tinh Quang Ninh.

Piéu 23: Ké khai, cong khai viéc quan 1y, sir dung tai sin cong

1. Tai san ké khai, cong khai quén 1y, str dung gom: Tru s& lam viéc, tai
san gén lién véi d4t, tai san c6 dinh khac.

2. Phong Tai chinh — KH thi x& dugc giao quan ly su dung tai san cong
thuc hién cong khai viéc mua sdm, quan ly, st dung tai san thong qua cdc hinh
thirc sau: Cong khai trong céc cudc hop co quan hodc cdng khai bang van ban tai
tru s& co quan.



Muc 3
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN KHAC

Diéu 24. Quin Iy va sir dung cic tai san lam viéc

1. Cac b6 phén va cé nhén st dung tai san phai chiu trach nhiém theo di
quan ly, str dung tai san cong ciia b phén minh.

2. Can b9, cdng chirc, ngudi lao dong dugc giao quan ly, str dung cic tai
san lam vigc c6 trach nhiém bao quan, gitr gin dam bao sir dung tai san lau bén,
tiet kiém, c6 hiéu qua va ding muc dich.

Pié¢u 25. Quan Iy va sir dung thiét bi cong nghé thong tin, phan mém
quan ly trong linh vue tai chinh

1. Can b, céng chirc, ngudi lao dongco quan khai thdc dudng truyén
mang dung quy dinh, ddm bao viéc sir dung trao ddi thong tin thuén tién, nhanh
chong. Khong duoc sir dung may vi tinh két ndi mang dé dénh may, in, sao luu
véan ban thudc tai liéu mét duge quy dinh tai Nghi dinh sb 26/2020/NP-CP ngay
28/02/2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mt s6 diéu ciia Luat Bao vé bi mat
nha nuéc. Nghiém cim sir dung thiét bi tin hoc vao viéc riéng.

2. Quan ly va sia chita cdc thiét bi tin hoc bi hu héng; nang cép, bio tri
c4c phan mém hd trg quan ly céng tac Tai chinh, tai san nhu sau: Cac bd phéan
théng bdo cho bd phin Ké toan - Hanh chinh, sau d6 dé xuét, tham muu Lanh
dao phong quyét dinh stra chita.

Picu 26. Quin ly va sir dung dién thoai

Cac b6 phan duge trang bi 01 méy dién thoai cé dinh dé tién trong qué
trinh trao doi, giao dich, lién hé cong viéc. Tuy theo nhu cau va tinh chét cong
viéc ma can b, cong chirc, nguoi lao dong nang cao trach nhiém, y thirc tiét
kiém trong hoat dong thuc hién nhiém vu dugc giao. Chi sir dung dién thoai giao
dich viéc co quan, c4 nhan phu trach dién thoai khong sir dung dién thoai cta co
quan vao viéc ca nhén.

Diéu 27. Quan ly va sir dung dién

1. Cén b, cong chirc, nguoi lao dong nghiém tac thuc hién céc quy dinh
V€ quan ly va sir dung dién.

.- Khéng tu y d4u nbi 1am thay doi thiét ké cia h¢ thdng dién co quan,
khong tu y stra chita, kip thoi bdo cédo Lanh dao phong c6 phuong 4n sira chita
khi bi hong héc.

- Tt cac thiét bi diér} khi khﬁr}g c6 nhu ciu sir dung. Nguoi cudi cung ra
khoi phong lam viée phai tit dén chiéu sang va cédc thiét bj dién trong phong.

2. Céac bd phén, c4 nhan dugc giao quan Iy tai san thuong xuyén kiém tra

céc thict bi dién nham han ché cic trudng hop chay chip, né céc thidt bi anh
hudng dén hé thong dién co quan.

3. Nghiém cam sir dung céc thiét bi dién vao viéc riéng.
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Muc 4
QUY PINH VE TINH HAO MON, KHAU HAO TAI SAN CO PINH

Pidu 28. Nguyén tic, thoi gian sir dung va ty 1¢ hao mon tai san ¢6 dinh

- Nguyén tac tinh hao mon tai san cb dinh: Viéc tinh hao mon tai san cb
dinh thyc hién mdi nam 01 lan vao thang 12, trudc khi khoa s6 ké toan. Pham vi
tai san cd dinh phai tinh hao mon la tAt ca tai san c6 dinh hién c6 quy dinh tai
khoan 1 Piéu 12 Thong tu s6 45/2018/TT-BTC cuia B Tai chinh tinh dén ngay
31 thang 12 ctia nam tinh hao mon.

- Thoi gian st dung va ty 1€ hao mon tai san ¢ dinh hiru hinh thyc hién
theo quy dinh tai Phu luc sé 01 ban hanh kém theo Théng tu s6 45/2018/TT-
BTC cua B¢ Tai chinh.

Piéu 29. Phuong phap tinh hao mon tai san ¢6 dinh

1. Mitc hao mon hang nam cuia ting tai san cd dinh dugce tinh theo cong
thirc sau:

Mitc hao mon hang nim _ Nguyén gi4 cua tai < Ty 1é tinh hao mon (%
cua ting tai san co dinh san co0 dinh nam)

Hang nim, trén co sO xac dinh sb hao mon tang va sb hao mon glam phat
sinh trong nam K& toan — Hanh chinh tinh tong s6 hao mon cua tat ca tai san co
dinh cho nim d6 theo cdng thirc sau:

S6 hao mon tai S6 hao mon tai £ S % |
G R g 5 - kU ~ S0 hao mon tai S6 hao mon ta1
san co dinh Ily _  san co dinh da .l e o K o o
P AL . + san co dinh ting - san co dinh giam
ké tinh dén ndm tinh dén nam (n- 2 p
&) 1) trong nam (n) trong nam (n)

2. Déi véi nhitng tai san c6 dinh co thay dbi vé nguyen gia thi Ke toan —
Hanh chinh cin ¢t c4c chi tiéu nguyén gia, gié tri con lai cua tai san c¢b dinh sau
khi x4c dinh lai theo quy dinh tai D1eu 10 Théng tu sb 45/201 8/TT-BTC cua Bo
Tai chinh, ty 1¢ hao mon tai san cb dinh theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu sb
45/2018/TT-BTC cta B Tai chinh @8 tiép tuc tinh hao mon tai san cd dinh cho
cac nam con lai.

3.86 hao mon tai san ¢b dinh cho ndm cudi cting thudc thoi gian str dung
ciia tai san cb dinh duogc xac dinh 1a hiéu sé gilta nguyén gid va s6 hao mon liiy
ké d3 thuc hién cla tai san ¢b dinh do.

Chuwong III
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM

Piéu 30. Xt ly vi pham vé quén ly, sit dung tai san cong
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Can bg, cong chuc, ngudi lao dong vi pham quy ché nay, tiy thudc véo
murc d§ cu thé s& bi xu 1y theo quy dinh tai Luat Lao dong va Luit can bd cong
chirc va céc quy dinh vé quan ly va st dung tai san cong.

Dicu 31. Xir Iy trach nhiém vat chét

L. Hinh thirc xtr ly trach nhiém vét chét: Béi thuong va dén bu chi phi khic
phuc hau qua do hanh vi giy ra.

2. Cén bo, c{)ng chirc, ngudi lao dong gdy thiét hai vé tai san cong, cd y
hay khong c6 y, déu c6 trach nhiém boi thuong thiét hai theo chi dao ctua Lanh
dao phong.

Piéu 32. ThAm quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan ly, str dung tai
sén cdng va xir Iy trach nhiém vé vét chat

" Trudng phong Tai chinh - K¢é hoach thi x4 Quyét dinh hinh thic xir ly vi
pham vé quan ly va sir dung tai sdn cong va hinh thirc xir ly trach nhiém vat chat
ddi v6i doi tugng bi xir 1y 13 bd phan hoic c4 nhan thudc thAm quyén quan ly.

Piéu 33. Hi ddng xir Iy trach nhiém vat chit

1. H(T)i‘d(“)ng xtr ly trach nhiém vat chat vi pham vi quan ly, sir dung tai san
cong, bao gom: Thu trudng don vi; Pai di§n ban Thanh tra nhan dan; Pai dién
cac bd phén lién quan; Cac c4 nhan khac (néu cb).

2. Trach nhiém cia Hoi dong: Xem xét, danh gia tinh qhét, hanh vi gay
thiét hai;’ xac dinh trach nhiém cua nguc}ri g@{y thiét hai va tap thé, c4 nhan c6 lién
quan; kién nghi v6i ngudi c6 tham quyén vé mirc d§ va phuong thirc bdi thuong
thiét hai.

Piéu 34. Trinh tw, thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai sdn cong

Thong béo vi pham; Lép bién ban vi pham; Yéu ciu céc b6 phén, c4 nhan
gdy thiét has

Trinh ty, thi tuc xit 1y trach nhiém vat chat dbi véi cac can b§ cong
chirc, ngudi lao dfng trong cor quan vi pham
L. Trinh ty: Cha tich Hoi dépg yéu cau ngudi bi pham Iam ban tudng trinh
Lép bién ban vi pham; X4c dinh gia trj tai san bi thiét hai.
e Iz—IaTgl“l tuc; Thu ’trué"ng don ,Vi thflnh lap Hoi d{"?ng xur ly trach nhiém vat
» 1101 dong xem xét, cé van ban kién nghi mc boi thuong va phuong thirc

bdi thuong giri Truédng phong; Quyét dinh bdi 2 B )
. h 2 - 01 th v 3 A
dinh boi thuong thiét hai, 4 uong thiét hai; Thyc thi quyet

Chwong IV

TO CHUC THY'C HIEN VA PIEU KHOAN TH] HANH
Diéu 36. T4 chite thye hién:
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- Thii truéng don vi 6 trach nhiém ph bién va trién khai t6 chirc thyc hién
tdi toan thé can bg, cong chirc, nguoi lao ddng trong co quan ndi dung Quy ché.

- B§ phan K¢ todn - Hanh chinh ¢6 tréch nhiém t6 chirc thyc hién, tham
muu kiém tra dinh ky ’hz‘mg nam, kiém tra dot xuat viéc thuc hién Quy ché nay.
Tong hogp tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché béo cdo Thu trudng don vi; bao
cao tinh hinh quén ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly cta cac bd
phan co quan.

Diéu 37. Picu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky

Nhitng ndi dung khéc vé quan ly va sir dung tai san Nha nuéc khong néu
tai quy dinh nay duoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cta nha nuéec.

Trong qua trinh thuc hién c6 kho khan, vudng ma"iq, cac T chuyén mén
phén anh vé by phan K¢ todn - Hanh chinh cua Phong dé tham muu Lénh dao
phong xem xét, giai quyet, stra doi bo sung cho phu hop.
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